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	STT
	CÔNG VIỆC
	NỘI DUNG
	THÀNH PHẦN 
	THỜI GIAN

	1
	Chính trị - 
tư tưởng 
	· Học sinh  nghỉ học văn hoá thứ Hai (29.6.2020) và thứ Sáu (3.7.2020) 
	
	

	
	
	· Làm nhiệm vụ canh thi tại hội đồng thi Nghề khoá ngày 4.7.2020
	· Phó HT+ toàn thể GV 
	· 7h 30 tại THPT An Lạc ngay thứ Sáu (3.7 và 4.7.2020)

	
	
	· Họp HĐ trường 
	· HĐ trường 
	· 9h ngày thứ Hai (29.6.2020)

	2
	TRẬT TỰ - NỀ NẾP–
VỆ SINH
	· Nhắc nhở HS dọn vệ sinh phòng học vào cuối buổi 
	· T. Sang + GVCN
	

	
	
	· Dự kiến hạnh kiểm HK2 năm học 2019-2020
	· T. Sang+ GVCN + C. Thuý.vp
	Trước 3.7.2020

	
	
	· Nhắc HS đăng ký đồng phục (nếu có nhu cầu)
	· Tổng giám thị + GVCN
	· Theo lịch của phòng tài vụ đã gửi 

	3
	CHUYÊN MÔN   
	· Hoàn tất điểm số tất cả các cột điểm 
	· GV
	· Trước 1/7/2020

	
	
	· Công bố điểm thi cho HS 
	· GV+ A. Hiếu
	· Trong ngày 30.6.2020

	
	
	· Chấm phúc khảo bài thi HK2
	· TTCM+ GV+ A. Hiếu
	· Hoàn tất trước 2.7.2020

	
	
	· Kiểm tra chéo bài thi 
	· TTCM+ GV
	· Theo phân công. Hạn chót 3.7.2020

	
	
	· Tuần lễ họp tổ chuyên môn đánh giá viên chức và đánh giá thi đua
	· TTCM + GV 
	· Từ 29.6 đến 3.7.2020

	
	
	· Hoàn tất điểm thi HK2 và điểm trung bình HK2 + cả năm
	· A. Hiếu 
	· Trước 2/7/2020

	4
	Chi bộ- Đoàn thể
	· Kiểm tra công tác Đoàn TN 
	· Phó HT+ TLTN+ Bí thư chi đoàn GV
	· 13h ngày thứ Ba (30.6.2020) tại phòng Đoàn.

	
	
	· Họp Ban Tuyên giáo Huyện Bình Chánh
	· Cô Thành
	· 13h30 tại Huyện Bình Chánh

	5
	CÔNG TÁC KHÁC
	· Hoàn tất hồ sơ miễn tập sự
	· Văn thư 
	· Trước 3.7.2020

	6
	CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC
	· 
	· 
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- GVCN + Tổ VP;
- Dán phòng GV;
-  Lưu.                                                                                                                                                     
   Nguyễn Thị Minh Tâm


